ALTALANOS TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

Az SZFI Nonprofit Kft. (tovabbiakban intézet vagy SZFI) szakmai képzésein és a PTE MK-val
egylttmikodésben létrejovd alap-, mester- és szakiranyu tovabbképzésein, valamint az SZFI
fenntartasaban lév6é Szinhaz- és Filmmdlvészeti Szakgimndzium és Technikum (SZFI SZGT,
tovdbbiakban: SZGT) feln6ttoktatdsa iskolarendszerl nappali és esti képzésein, és
feln6ttképzésein folytatott tanulmanyokra vonatkozé szabdlyokat, a vonatkozd térvények
alapjan az aldbbiakban allapitom meg:

l. rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatdlya
1.§

Az 3ltaldnos Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat kiterjed a szerz6déses jogviszonyban alld
tanuldkra, képzésben résztevékre, hallgatékra (tovabbiakban: tanuld), valamint az iskolak
barmely jogviszonyban foglalkoztatott oktatdira, az oktaték és a tanuldk tanulmanyi és
vizsgaugyeivel foglalkozd adminisztrativ munkatarsakra.

A szerz6déses jogviszony
2.§

Beiratkozaskor a tanulé az SZFI és SZGT nyilvantartasaihoz sziikséges, a jogszabalyoknak
megfelel6 személyes adatait koteles megadni, tovabba koteles a nyilvantartott adataiban
bekodvetkezett valtozast haladéktalanul, de legkésébb a valtozast kbvet6 8 napon beliil irdsban
bejelenteni.

A tanulé koteles legkés6bb a képzés kezdd id6pontjaig beiratkozni és a képzési szerz6dését
megkotni, mellyel a teljes tanulmanyi id6szakra vonatkozo kotelezettséget vallal.

A tanuld a képzési dijak befizetését els6 alkalommal szerz6déskotést kovetd, de legkésSbb
oktéber hénap 10-éig, azt kdvetben a szerz6déskotés utan 3 napon belil, a tovabbiakban a
képzési szerz6désében rogzitett itemezés szerint koteles teljesiteni és a teljesitést igazolni.
EttSl kizardlag az SZF| igazgatdjdnak irasos engedélyével lehet eltérni, az abban foglaltak
szerint.

A tanuld beiratkozasi kotelezettsége

3.8

A felvételt nyert tanuld koteles az SZFI altal meghatdrozott id6pontban, a megadott
hatarid6kig beiratkozni. A beiratkozas a felvételi lap kitoltésével és aldirdsaval, majd a képzési
szerz6dés megkotésével és a képzési dij elsd részletének befizetésével ér véget. Amennyiben
a tanuld a beiratkozasi id6pontban nem tud megjelenni ill. teljesiteni, kérelmére az igazgatd
pothatarid6t hatdrozhat meg.



Azt a tanuldt, aki a beiratkozasi kotelezettségének sajat hibajabdl nem tesz eleget, fel kell
szolitani a beiratkozds haladéktalan potldsdra, tovabbi késedelem esetén a felvételt nyert
tanuldék sorabdl torélni kell.

4.8
A tanuld a tanrendben meghatdrozott tantargyakat koteles felvenni.

5.8

A beiratkozott és egy tandérdn megjelent tanuld szerz6dési jogviszonya hatalyos. Tanuldi
jogviszony kizardlag az SZGT iskolarendszer( képzéseivel és a Technikum nappali képzéseivel
jon létre.

A tanulmanyi id6 sziinetelése
6.§

A tanulmanyok tartama alatt, méltanylast érdemlé okbdl, a tanuldé tanév halasztas
engedélyezését kérheti. A tanév halasztast legfeljebb egy évre és legfeljebb egy alkalommal
az SZFl igazgatdja engedélyezheti. Az erre irdnyuld kérelmet az SZFI titkdrsagan az SZFI
igazgatdjahoz kell benyujtani.

A vizsga kotelezettségek elmulasztasa vagy sikertelensége miatt tanév halasztast kérelmezé
tanulénak a megismételt tanév tandijat Ujra meg kell fizetnie.

Amennyiben a képzésre beiratkozott résztvevék létszdma nem éri el az SZF| és az SZGT altal a
képzés meghirdetésekor meghatdrozott minimalis |étszamot, vagy a képzési program ideje
alatt olyan mértékben lecsokken, hogy a képzés emiatt nem folytathatd, az SZFI igazgatdja —
egyben, mint az SZGT fenntartdja — egyoldalian donthet a képzésinditas legfeljebb egy évvel
elhalasztdsardl, vagy a képzés folytatdsanak legfeljebb egy évig sziineteltetésérdl, vagy kozos
megegyezéssel a tanuld szerz6dése megszlintetésérdl. Ha a képzés a halasztassal sem indul el
megszlintetheti; ez esetben az SZFI és az SZGT az irdsbeli igény bejelentéséét kovetben a
tanulé addig teljesitett tananyagegységzard vizsgainak igazolasait kiadja. Az itt szabalyozott
helyzet vis maior eseményként nem mingsul az SZFI és/vagy az SZGT szerzdésszegésének,
ezért a tanuld nem élhet kartéritési igénnyel az SZFI és/vagy az SZGT felé.

7.8

Nem bocsathatd felvételre illetve vizsgara az a tanuld, aki a felvételi illetve szorgalmi
idészakban nem teljesitette tanulmanyi kotelezettségét, felvételi dij illetve tandij- vagy egyéb
dijfizetési kotelezettségét.

A tanuld a szakmai (zard) vizsgdit a képzés befejezését kovets egy tanéven belil koteles
megkezdeni. Amennyiben a tanulé egy tanéven belil a szakmai zardévizsgait nem kezdi meg,
az SZFl és az SZGT a zardvizsgdbdl kizarhatja, és Uj beiratkozdssal gyorsitott eljardsban
tanulmanyismétlésre kotelezheti.

A tanuldi, felnSttképzési és egyéb tanulmanyi jogviszony megsziinése



8.8
Megsz(nik a jogviszony:

- ha a tanuld bejelenti, hogy — képzési szerz6dése szerz6désbontasra vonatkozd
szabalyainak a teljesitésével — kozos megegyezéssel megsziinteti szerzédéses
jogviszonyat, a szerz6dés szerinti megsz(inés napjan;

- haatanuld jogviszonyat —fizetési hatralék miatt —az igazgatd a tanulé eredménytelen
felszélitasat kovetben megsziinteti, és képzési szerz6dését egyoldalian felmondja;

- ha atanulét fegyelmi eljaras soran kizartak, a kizard hatdrozat jogerére emelkedése
napjan;

- az SZFl és SZGT egyoldall nyilatkozattal is megsziintetheti annak a tanuldnak a
szerz6déses jogviszonyat, és egyoldalian felmondhatja képzési szerz6dését, aki a
tantervben, a képzési szerz6désében, tovabba a jogszabalyokban és az SZFI/SZGT
szabalyzataiban rogzitett kotelezettségeit nem teljesiti, illetve jogviszonya
szlinetelését kovetben — az iskola irasbeli felhivasara — sem kezdi meg tanulmanyait,
mely esetben a tanuld képzési szerz6désben vallalt dijfizetési kotelezettségeit
maradéktalanul koteles teljesiteni.

A feln6ttoktatdsban iskolarendszerbe, vagy a feln6ttképzésbe szerz6dott tanuldt, akinek
megsz(int a szerz8dési jogviszonya, torolni kell a tanuldi nyilvantartasbdl.

Il. rész
A FELVETELRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

9.8
A képzésre felvételt nyer az a személy, aki

- az SZFl és SZGT altal meghirdetett jelentkezési hatdriddig a honlapon megjelolt
maddon a felvételét kérte;

- azadott képzéshez elbirt végzettségekkel rendelkezik, egyes képzések esetén az elGirt
végzettségének megszerzése folyamatban van;

- afelvételi eljaras soran tdmasztott kovetelményeknek megfelelt;

- aképzésre az SZFIl vagy az SZGT-vel szerz6dést kotott, és az SZFI altal meghatarozott
id6pontig a tandij els6 részletét megfizette.

A felvételi eljarast a 10.§-ban illetve az alabbiakban rogzitett felvételi szabalyzat alapjan kell
lefolytatni.

A jelentkezési hatarid6 lejarta utdn, de még a beiratkozas el6tt felvételiket kérék felvételi
eljarasba vald bocsatdsardl az SZFl igazgatdja dont.

10. §
A felvételi eljaras felvételi bizottsag elStt torténik. A bizottsag tagjait — elsésorban az adott

képzés/szak vezetGje és gyakorlatvezetdje, tandrai és munkatarsai kozil — az SZFI és/vagy az
SZGT igazgatdja kéri fel.



A felvételi eljards soran a bizottsdg tisztdzza, hogy a jel6lt a formai elvardasoknak megfelel-e,
illetve felméri, hogy korilményeinél, képességeinél, adottsagainal és készségeinél fogva
alkalmas-e a tanulmanyi kovetelményeknek valé megfelelésre, a hallgatdi kozosségbe vald
beilleszkedésre és az adott szakma késGbbi folytatasara.

A felvételi id6pontjardl a felvételt kér6t az SZFI vagy SZGT irdasban (e-mailben), kiilonleges
esetekben (példaul, ha az id6pont az irasbeli értesitéshez képest késén mddosult, illetve ha a
hataron tuli hallgaté esetében valdszinlsithets, hogy az irasbeli értesités hosszadalmas,
illetve egyéb pl. jarvanyhelyzeti okokbdl) telefonon értesiti.

A jelentkez6 csak abban az esetben kérheti a felvételinek az SZFI vagy SZGT &ltal megadott
mas id6épontra torténd athelyezését, ha az eredetileg kijelolt id6pontban méltanyolhatd okbdl
nem tud megjelenni.

Az Intézet igazgatdja sziikség esetén a beiratkozasig potid6pontot hatarozhat meg. Ha az SZFI
(szakmai) felvételi bizottsaga a felvételiz6 szdmdra pdtidépontban nem hivhatd Gssze, a
felvételi meghallgatdst az SZFl igazgatdja végzi. Rendkivili helyzetben (lasd pl. jarvanyveszély)
a felvételi telefonon és Internetes informacidbekéréssel (portfélid, egyéb) és bemutatasaval
torténik.

A jelolt felvételérdl a felvételi bizottsag véleményének meghallgatasa utan az SZFI és/vagy az
SZGT igazgatdja hatdroz. Egyéni tanrend(itanuld felvételérdl az SZFl igazgatd — a képzésvezetd
mestertanarral egyeztetést kovetéen — kozvetleniil dont.

A felvételrdl, illetve a felvételi kérelem elutasitdsardl a jelentkez6t az SZFI — lehetGség szerint
a felvételit kovetSen, de legkés6bb a beiratkozas id6pontja el6tt 6t nappal, amennyiben a
felvételi id6pontja miatt ez nem lehetséges, a legrévidebb id6én belll — irdsban (e-mailen)
értesiti.

Az a jelentkezd, akinek felvételét az igazgatd elutasitotta, fellilvizsgalati kérelemmel élhet. A
felUlvizsgalati kérelemrdl a kérelem alapjan — az SZFI igazgatdjanak meghallgatasa utdn — az
SZFI Nonprofit Kft. soron kdvetkez6 taggy(ilése dont. A taggy(lésnek a fellilvizsgalati kérelem
alapjan hozott dontése ellen fellebbezésnek nincs helye.

lll. rész
A TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
A tanév id6beosztasa
11. §

A szakképzés altaldban egy folyamat, mely négy (egyes képzéseken harom, 6t vagy tobb)
szemeszterbdl, illetve tanfolyamok esetén adott szamu hétbdl all, melyet az SZFI és SZGT
honlapjan tesz kozzé.

A tanév megkezdésének id6pontjat, a szorgalmi és a vizsgaiddszak, valamint a sziinetek
id6tartamat, illetve az allami vagy SZFI oklevél megszerzésének idépontjat tanévenként az
igazgatd hatarozza meg. Az SZF| és SZGT tanévkezdése 2. és 3. évfolyamon dltaldban targyév
szeptember 1., az 1. évfolyamban altaldban oktdber 1. A tanév képzési programjat a tanuléval
— a képzési szerz6désben, id6beosztasat lehet6ség szerint a tanévkezdésig,
heti/havi/negyedéves/féléves/éves drarendjét az drarend kiadasaval kell kozolni. Az egyéni



tanrendl tanuld drarendjét a képzésvezet6 mestertandrral és az intézménnyel 6nalldan
egyezteti.

Az elméleti oktatds altalaban hétkoznap heti egy-négy napon, a délutani-késé esti idésavban,
hétvégén szombaton a délel6tt-délutani idésdvban torténik. A képzési programot
tananyagegységekre és/vagy tantargyakra, tanévekre lebontva a tanuléval a képzési
szerz6désben, a felbontott részletes képzési programot tanévkezdéskor — az el6z6 bekezdés
szerint, a tanév érarendjével — ko6zolni kell.

A gyakorlatvégzés az oktatas kiilsé helyszinekkel torténé 6sszeegyeztetése miatt altalaban
havonta vagy hetente kerl kitlizésre. A gyakorlati oktatds a szakmai partnerekkel torténé
egyeztetések alapjan — az adott szakmai kornyezet miikodéséhez igazodva — az esti id6savtdl
eltéré id6ben, illetve csoportositassal is |étrejohet.

Az elméleti tandrak id6tartama altaldban 40 perc, a gyakorlati tandrak id6tartama 40 vagy 60
perc. A tanterv illetve az oktaték és a tanuldk el6zetes megdllapoddsa alapjan eltérés
lehetséges, de ez nem jarhat az oktatasi id6 leroviditésével. Az eltérésrél minden esetben
el6zetesen értesiteni kell az SZFI és/vagy az SZGT igazgatdjat.

Minden masodik tandrat kovetéen legaldbb tiz perc szlinetet kell tartani. Ha az oktatd a
tandrat nem az SZFI tantermeiben, hanem kiils6 szerz6déses gyakorlati helyszinen tartja meg,
errél legaldbb egy nappal kordbban értesiteni kell az érintett tanuldkat, illetve az lgyeletet
adét.

T4ajékoztatds a kovetelményekrdl
12. §

A tantdrgyak oktatdéi minden év szeptember 1-éig, illetve szerzédésik aldirasaig kotelesek —
az adott tanévre vonatkozdéan — az altaluk oktatott targy tematikajat az SZF| igazgatdjanak
atadni.

A tematika a kovetkezdGket tartalmazza:

- atargy neve, oktatdja,

- atantargy résztantargyakra bontdsa a képzési program (Mestertabla) szerint,
- atargy oktatasanak célja,

- atargy elsajatitasaval és a vizsgaztatassal kapcsolatos oktatéi kovetelmények,
- atandrak témakorei (heti bontasban), valamint az oktatd altal kért id6pontja,
- akotelezd és az ajanlott irodalom részletes megjeldlése,

- azoktato rovid életrajza, kutatasi terlletének megjeldlésével,

- az oktato értesitési cime, telefonszama, e-mailcime.

Az SZF| és az SZGT igazgatdja a felvételi folyamat soran, és/vagy a megkotott szerz6déseken
keresztiil kdteles gondoskodni arrél, hogy a tanuldk részletes tajékoztatast kapjanak jogaikrél
és kotelezettségeikrdl, a szabalyzatokrdl. A tdjékoztatasnak ezen tul —a tanév id6beosztasa és
az aktualis drarend mellett — lehetGség szerint tartalmaznia kell az oktatdssal kapcsolatos
informacidk kozott a tantdrgyak el6addinak nevét és rovid bemutatasat is.

Az egyes targyak oktatdi az elsé drakon széban kotelesek ismertetni a targy tartalmat, a
tanulmanyi és a vizsgakdvetelményekre vonatkozd ismereteket.



Az SZFI képzések részben egyedi jellege
13.§

Az SZF| és az SZGT az SZFI-t alapitd Csanyi Janos dltal kifejlesztett mivészeti szakoktatasi know-
how alapjan a tanuld szamara a képzési programban meghatdrozottak alapjan részben egyedi
mlivészeti képzést nyljt, melyhez az SZF| kiegészit6 képzési szolgaltatasokat biztosit: limitdlt
létszamu, kis csoportokban torténd (gyakorlati) oktatast, valamint a tanuld képességeihez
mérten — a dualis/gyakorlati képzShelyek, mint gyakorlatvégz6 helyszinek szakmai
tevékenységéhez igazodva — egybefliggd gyakorlatvégzést (el6addmlivészeti képzések
kivételével), mely személyre szabottan is térténhet.

Az SZFl és az SZGT képzési keretén belll, a parhuzamosan képzett szakmakkal kdzosen
esetenként olyan szinhazi- és/vagy filmes gyakorlatok elvégzését biztositja, amelyek soran a
tanulék mas rokon szakteriileteken tanuldkkal és azok mestertanaraival kozos szakmai
produktumot (mozgdkép alkotds, el6addé-miivészeti el6adas stb.) hoznak Iétre. Az igy |étrejott
oktatdsi program és szakmai tevékenység a szakteriilet mikodését modellezi.

A képzés részben egyedi jellegére tekintettel az SZFI és az SZGT jogosult meghatdrozni a
képzés egyes jellemzGit: a szerz6dott dudlis/gyakorlati képz6helyek professzionalis
szakmai/mivészeti lehet6ségekhez igazodva, egyedileg kijel6lni a gyakorlati oktatas és
gyakorlatvégzés helyét, idejét és mddjat; megadni a képzési program egyedi litemezését, mely
alapjan a vallalt tandra szamot — kiilondsen a gyakorlati éraszamot — az SZFI-nek és az SZGT-
nek, illetve dualis/gyakorlati képz&helyeinek a képzési ids lezarasaig kell teljesitenie.

SZF| és az SZGT a képzési program adta kereteken belll a képzésre jelentkez6k létszama
alapjan jogosult donteni az adott évben a képzés elinditasardl vagy a tanuld szerz6dése szerint
szabalyozott — legfeljebb egy évvel — elhalasztasardl.

A hianyzasra vonatkozé rendelkezések
14. §

Az SZF| és SZGT altal kit(izott tandrakon a tanuld koteles részt venni, koteles tovabba a
gyakorlati 6rakon a legjobb tudasa szerint feladatait elvégezni.

Az SZFl és SZGT a tandrakon valé tanuléi és oktatdi részvételt jelenlétiiv aldirdsdval is ellendrzi.
A jelenléti ivek aldirasa mind a tanuldk, mind az oktatdk szamara kotelez6. A személyes
aldirasok barmely okbdl torténd elmulasztdsa igazolatlan éra(ka)t jelent.

A tanulé koételes hidnyzasat minden esetben el6zetesen jelenteni az SZFI titkarsagan, vagy
koteles a hidnyzast orvosi igazoldssal ill. hatdsag altal kiadott igazolassal alatamasztani. Az
elharithatatlan akadaly (pl. munkahelyen torténé munkavégzés) tényét az SZFI elfogadhat;ja,
ha azt a tanuld el6zetesen ill. szabalyosan bejelentette.

Atandrakrdl vald igazolt vagy igazolatlan hidnyzas kovetkezményeit, a feladatok teljesitésének
potlasdra vonatkozo szabalyokat —a képzési illetve egyéb szerz6dések keretei kozott —az SZFI
és az SZGT hatarozza meg.



Az a tanuld, akinek a tandrakrél vald hidnyzasa valamennyi tantargyra szamitva az éves 6sszes
Oraszam 20%-at, vagy a féléves Osszes draszam 10%-at meghaladja, vizsgara nem — vagy
kizardlag irdsos SZF| és/vagy SZGT igazgatdi engedéllyel és indoklassal — bocsathato.

Az a tanuld, akinek egy adott tananyag egységrdl hidnyzdsa az éves draszam 50%-at
meghaladja, abbdl a targybdl vizsgara — kizardlag az SZFI és/vagy SZGT igazgatd irdsos
engedélye és indokldsa alapjan — bocsathato.

A megengedett mértéken tuli hidnyzds esetén a tanuld a tanév megismétlésére kotelezhetd,
vagy a képzésbdl kizarhato.

Amennyiben valamely tananyag egységbdl a tanulé nem vizsgazott le, irdsban vallalhatja az
adott oktatasi év megismétlését, melyre az SZFI dltal meghatdrozott id6ben kerl sor. A tanulé
a megismételt tanévre vonatkozdan koteles az éves tandijat megfizetni.

A tanuld egyéni vagy csoportos alkotasanak jogi szabalyozasa

15. §

Az SZFI — egyben, mint iskolafenntarté — megszerzi a tulajdonjogat minden olyan dolognak,
amelyet atanuld az SZFI és/vagy az SZGT-ben a szerz6dott dudlis/gyakorlati képzéhelyen, vagy
az altaluk biztositott feltételekkel Aallitott el6, a képzési jogviszonydbdl eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez
sziikséges anyagi és egyéb feltételeket legaldbb részben az SZFI és/vagy az SZGT és/vagy a
dudlis/gyakorlati képz6éhely kdzvetleniil vagy kézvetve biztositotta.

A tanuldt az SZFI és/vagy az SZGT altal meghatarozott mértékd dijazas illeti meg, ha az SZFl a
tulajdondba kerilt dolog értékesitésével, hasznositdsdval bevételre tesz szert.

Ha az elSallitott m( a Ptk. szerinti 6nallé szellemi alkotds, a munkaviszonyban |étrehozott
szellemi alkotds munkaltatonak torténé atadasara vonatkozo jogszabalyokat kell alkalmazni.

IV. rész
AZ ISMERETEK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
16. §

A tanuldé teljesitményét a tantervben meghatarozott mddon, a tantargy jellegének
megfelel6en, elsésorban érdemjegy adassal kell értékelni.

A targy oktatdja az aldirdst és ezzel a tananyagegységzard vizsgara vagy szakmai (zard) vizsgara
bocsatdst megtagadhatja, ha a tanulé nem teljesitette a targy kovetelményrendszerében
el6irtakat. Amennyiben varhatdan aldirds megtagaddasra keril sor, azt a tanuldval még a
szorgalmi id6szakban a targy el6addja kozli.

Az aldirds megtagadasa esetén a kovetelmények teljesitésére a targy el6addja potlast
engedélyezhet. A pétlasra legkésSbb a vizsga el6tt legaldabb egy héttel, a hét végéig kerllhet
sor. A tananyagegység elismeréséhez sziikséges kovetelmények teljesitése potldsanak
feltételeit egyebekben az SZFI és/vagy SZGT igazgatd hatarozza meg.



Arra a tanuldra, aki a kovetelmények teljesitésére meghatarozott péthatdridét is
elmulasztotta, az évkihagyas szabalyait kell alkalmazni (6. §).

Az aldirds megtagadasa és a potlas irdnti kérelem elutasitdsa esetében e tényt az "aldiras
megtagadva" bejegyzéssel hivatalosan is rogziteni kell. Az aldirds megtagadasa esetén a tanuld
az adott targybdl vizsgdra nem bocsathatd.

A vizsgaztatas rendje
17.§

A szamonkérés formajat — szdbeli, irasbeli, teszt/dolgozat, gyakorlati vizsga stb. — a targy
oktatdja elGzetesen az SZFI és/vagy SZGT tantervei alapjan hatarozza meg, és ezt a tantargy
oktatasanak a kezdetén kozli a tanuldkkal.

Ha a szdmonkérés egy része vagy egésze dolgozat elGzetes elkészitésébdl all, a dolgozatot az
SZFI és/vagy SZGT titkarsagan kell leadni. Ugyanaz a dolgozat nem adhaté le két kiilonb6z6
tantargy kovetelményének teljesitéseként, tovabba a mas oktatasi intézményben készilt
dolgozat sem fogadhato el.

18. §

A tananyagegységzard vizsgaidGpontokat az SZFl és/vagy az SZGT hatdrozza meg. A
vizsgaid6pontokrdl a tanuldkat — legalabb 7 nappal a vizsga el6tt — tdjékoztatni kell.

A tanuld a vizsga(iddszak) kezdetét megel6z6 egy héttel koteles az SZFI és SZGT titkarsagan
vizsgara jelentkezni, a kit(izott id6pontban a vizsgan megjelenni és vizsgat tenni.

A vizsgaztatd a tananyagegységzard vizsga utan a megfelel6 értékelést koteles a vonatkozd
nyilvantartdsdba beirni, valamint a vizsgalapra feljegyezni.

A tananyagegységzard vizsga mas id6pontra vald athelyezését — a vizsgaiddszakon belil — a
vizsga megkezdése elStt 72 draval a vizsgdztatétdl lehet kérni. Az id6pont mddositasardl az
SZF| és SZGT oktatasi titkarat értesiteni kell.

A sikertelen tananyagegységzard vizsgak megismétiésére mindenkinek legaldbb egy
potvizsgazasi lehetbséget kell biztositani. Az SZFI és az SZGT igazgatdja engedélyezheti, hogy
a tanuld potvizsgdit — legfeljebb két targybdl — a kovetkezd félév szorgalmi id6szakanak elsé
hénapjaban tegye le.

Ha a tanuld a kapott érdemjegyet ki akarja javitani, szemeszterenként egy targybdl Gjabb
vizsgat tehet.

Sikertelen tananyagegységzard vizsga mdsodszori és tovabbi javitasa csak az erre vonatkozé
kiilon eljarasi dij befizetésének igazoldsa utan kezdhet6 meg.

19.§

A tanuld a tananyagegységzard vizsgakat a vizsgaiddszakban koteles letenni. Méltanyldst
érdemld esetben, a tanuld irasbeli kérelmére, a targy oktatdja véleményének meghallgatdsa



utan az SZFI és/vagy az SZGT igazgatdja engedélyezheti, hogy a tanuld vizsgait — legfeljebb két
targybdl — a kovetkez6 félév szorgalmi id6szakanak elsé hdnapjaban tegye le.

A vizsgahalasztas kizardlag a tanév folyaman, az els6 és a masodik félév kozott lehetséges. A
tanév zart egység, a vizsgahalasztds az els6 és a masodik tanév kdzott nem engedélyezett.

Arra a tanuldra, akinek a halasztasra vonatkozd kérelmét az igazgatd elutasitotta, az
évkihagyds szabdlyait kell alkalmazni (6. §). Az els6 bekezdésben nem szabalyozott
vizsgamulasztdsra szintén az évkihagyas szabalyait kell alkalmazni.

Az a tanuld, aki az SZFI és SZGT Aaltal oktatott targy(ak)bdl az orszag mas emelt kozépfoku vagy
felsGoktatdsi intézményében egyszer mdr levizsgdzott, az oktatds és a vizsga aldl egyedi
felmentést kaphat.

Az egyedi felmentés kérelemrdl a targyat oktatdé tandr véleményét meghallgatva, az SZFI
és/vagy az SZGT igazgatdja a kovetelmények 6sszehasonlitasa utdn dont. Az irasbeli kérelem
és a dontés masolatat az oktatd dontése esetén az igazgatdhoz is el kell juttatni.

A szakmai (zaro) vizsga
20.§

A szakmai zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellenérzése és értékelése, amelynek soran a tanulénak arrdl is tanusagot kell
tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A tanulmanyok a szakmai zardvizsgdval fejez6dnek be.

Atananyagegységzard vizsgdk utan a tanév végén szakmai (zard) vizsgat kell tenni. Ettdl eltérni
kizardlag a vizsga kitlizésének hataridejéig irdsban leadott megindokolt kérelem esetén lehet,
melyet az SZFI Nonprofit Kft. taggy(lése biralhat el.

Az SZ) szerinti (zard) vizsga az SZF| vagy az SZGT szervezésében, illetve az SZFl-vel vagy SZGT-
vel szerz6dott hivatalos vizsgaszervezet kozremikodésével és szabdlyai szerint valdsul meg. A
kiils6 vizsgaszervezet dontéseiért, valamint a vizsga sikerességéért az SZFI illetve az SZGT
semmilyen felelGsséget nem vallal.

21. 8§

Szakmai (zard) vizsgdra csak abban az esetben keriil sor, ha legaldbb harom tanulé eleget tett
a vizsgdra bocsatds elGzetes feltételeinek. Amennyiben ez nem jon létre, a tanuld mas
intézmény altal szervezett vizsgara jelentkezhet. Amennyiben erre sincs lehetdség, a tanulé
legfeljebb egy éven belil az SZFl-vel vagy SZGT-vel szerz6dott vizsgaszervezet
koézremUkodésével, iskolarendszer(i képzés esetén az SZGT szervezésében —az adott tanévnek
megfelel§ elGirasok szerint — teheti le zardvizsgait.

A szakmai zardvizsga idGpontjat az SZF| és/vagy az SZGT igazgatodja jeloli ki.

Az SZ) szakmai zardévizsga az SZJ altal elGirt rendszer, a feln6ttképzési szakmai (zard) vizsga a
feln6ttképzési torvény szerint torténik.



A sikertelen szakmai (zard) vizsga egyszer ismételhet6 meg.
22. 8§

ElGiras szerinti végzettség hidnydban a szakdolgozatot el lehet késziteni, a tanuld jogosult
szakmai (zard) vizsgat tenni, azonban a végzettség igazolasat az SZFl vagy SZGT a bemeneti
végzettség elbirt megszerzéséig nem allitja ki.

A fels6foku nyelvvizsgdval rendelkezé tanuldnak nem kell kiilon szakmai nyelvvizsgat tennie.
A kulfoldon szerzett diploma ebbdl a szempontbdl egyenértékilinek szamit a felséfoku
nyelvvizsgaval.

V. rész
ZARO RENDELKEZESEK
Tamogatott képzésben részvétel igénybevételének szabalyai:
23.§

A tdmogatott (téritésmentes) képzésben részvétel alapfeltétele, hogy
e az SZFI /SZGT rendelkezzen a vonatkozo képzésre tamogatott allami létszamkerettel,
e valamint a tanulé megfeleljen a vonatkozé jogszabdlyokban foglalt feltételeknek,
e tovabba megfeleljen az SZFI aldbbi besorolasi és értékelési szabalyainak.

Az SZGT-ben az adott képzésre az allami tdmogatassal felvehetd 1étszamkeret feltoltése — a
kotelez6 adatszolgaltatasra, valamint a szerz6déskotésre felhivassal — a tanuldk jelentkezési
sorrendje alapjan torténik.

A tdmogatott |étszamkeret feltoltését az SZGT-ben a teljeskord adatszolgaltatas befejezését
kovetd szerz6déskotések aldirdsi datuma véglegesiti; azaz — tuljelentkezés esetén — a
szerz6déskotések datuma hatarozza meg a végleges sorrendet, kik szerzédtethet6k
téritésmentesen az adott képzés tamogatott helyeire.

A tamogatott létszdmkeret betoltése utan felvett tanuld a képzésben a honlapon
meghirdetett dijfizetéssel vehet részt.

Amennyiben a tamogatott |étszamkeretbe felvett tanuld a Képzési szerz6désében foglaltakat
(pl. hidnyzasi- és egyéb szabdlyok) megsérti, az SZFI jogosult a tanulé képzését megsziintetni,
illetve —fenntartdi dontés alapjan — mddositott feltételekkel (pl. térités ellenében) a tanuléval
Uj képzési szerz6dést kotni.

Az SZFI érdekelt a szakmai utanpoétlasnevelés fejlesztésében, ezzel egylitt tobbek kozott a
tanulék motivacidéjanak erdsitésében; ezért a tamogatott Iétszdmkeretbe felvett tanulét az I.
félévi teljesitménye alapjan a technikumi min&sités jogszabalyi elvei szerint értékeli, mely az
5. pontban foglalt kévetkezményekkel jarhat.

A téritésmentességet elveszts és/vagy az SZFI-bdl kizart, illetve kilépé tanuld helyére az SZFI
jogosult a téritésmentesség feltételeinek megfelel6 — tovabbd a képzésben részvétele és
tanulmanyi értékelése alapjan kiemelked6 — tanuldé szerz6dését Ujra kotni és a tanuldt a
tdmogatott Iétszamkeretbe besorolni.
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A képzési dij, eljarasi- és kiilon eljarasi dij
24. §

A képzési dij mértékét az SZFI és SZGT a tanév meghirdetésérdl sz6l6 kdzleményeiben a
honlapjan teszi kdzzé.

A képzési dijat a képzési szerz6désben meghatdrozott litemezés szerinti id6pontokig be kell
fizetni. A képzési dij befizetésére vonatkozd halasztdsrél, egyéni tanrend(i szerzédés
kialakitasardl, illetve részletfizetési kedvezmény megadasardl az SZFl igazgatdja kdzvetlendl
dont.

25. 8

Eljarasi dij (pl. felvételi és adminisztracids dij) fizetésére keriilhet sor az SZFl igazgatdja altal
meghatdrozott esetekben.

Az eljarasi dij fizetésének eseteit, valamint a kllon-eljardsi dijakhoz kotott cselekményeket,
mulasztasokat, illetve az ezekhez rendelt kilon-eljarasi dijakat a Tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat |. szamu melléklete tartalmazza.

Kllon-eljarasi dijat tartozik fizetni az a tanuld, aki adminisztrativ vagy tanulmanyi
kotelezettségeinek késedelmesen vagy nem megfelel6 formdban tett eleget, illetve
elmulasztotta azokat.

26.§
Az SZF| és az SZGT titkdra és a tanuldk kozotti hatékony informacidaramlas el&segitésére,
illetve érdekeik védelmére a hallgatok Didk Onkormanyzatot és évfolyamonként képvisel6t

valaszthatnak, az SZFI és az SZGT szabdlyzatai szerint.

A tanuldk o©nképzésiik el6segitése érdekében szakmanként Miuvészeti Diakkoroket
alakithatnak és miikodtethetnek, az SZFI és az SZGT szabdlyzatai szerint.

27.§
Az SZF| és SZGT minden kérelmet, illetve bejelentést csak irdsban tud elfogadni és regisztralni.
A tanul6 altal megadott e-mail cimre/cimr6l érkez6 elektronikus levelet, illetve
az SZF| és/vagy az SZGT vezetSi vagy munkatérsai altal kildétt minden ...@szfi.hu levelet
hivatalos kozlésként kell elfogadni.

Panaszkezelési Szabdlyzat

28. §

A képzésben vald részvételhez az adatkezelés kotelezd. A tanuld szerz6désben meghatarozott

adatait az SZFI és az SZGT az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. torvény elbirasai szerint kezelheti.
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A tanulé hozzajarul ahhoz, hogy az iratokrdl az SZFI és az SZGT masolatot készitsen. Az adatok
statisztikai célra felhasznalhatdk és statisztikai célu felhaszndlasra személyazonositdsra
alkalmatlan mddon atadhaték. Az adatokat &llamhdztartdsi vagy EU forrdsok
igénybevételének és felhasznalasanak ellenbrzése céljabdl az e tdmogatasokat ellendrzé
szervek szdmadra tovabbitani kell.

Ezen tulmenéen az SZFl és az SZGT a tanuldé személyes adataihoz kizardlag a képzés
megvaldsitasanak ellendrzésére feljogositott szervek szamara nyujt hozzaférést. Az SZF| és az
SZGT a tanulé adatait a keletkezésiikt6l szamitott 6t évig tartja nyilvan és kezeli.

Tanulé a személyes adataiban és elérhetGségében bekovetkezd valtozast kdteles hét napon
belil irdsban bejelenti.

Amennyiben tanulé idegen nyelv{ bizonyitvannyal rendelkezik, annak hivatalos forditdsat
bemutatja és fénymasolatat leadja. A dokumentumok beszerzési koltségei tanulét terhelik.

A tanuld hozzajarul, hogy az SZFI és az SZGT — a képzés megvaldsitdsanak dokumentalasa,
valamint a teljesités igazolhatdsaga céljabol — a képzésrdl és a résztvevkrdl fényképeket vagy
mozgokép felvételt, egyéb rogzitett dokumentdcidét készitsen. A tanuld az elkészitett
dokumentacidkkal kapcsolatban semmilyen tovabbi igényt nem tamaszt.

A tanuld a milivészeti dgak sajatossagaira tekintettel vdllalja, hogy szilikség szerint
kommunikacios célbdl az SZFI és/vagy az SZGT altal megjelolt helyen és id6ben megjelenik.

A tanuld a képzési szerz6dése megkotése el6tt koteles megismerni az SZFl és az SZGT
panaszkezelésének szabdlyait. Az SZFI és/vagy az SZGT vallalja a tanulo esetleges panaszanak
érdemi kivizsgalasat, elbirdldsat és jogorvoslatat. A panaszkezelési szabalyzat tartalmaz
minden sziikséges adatot a panaszfelvétellel kapcsolatban. Felek kikotik, hogy panasz esetén
a szabalyzat szerint jarnak el.

A panaszkezelés az SZFI (Ugy is, mint az SZGT fenntartdja) titkarsagan torténik. Az SZFI koteles
tdjékoztatni a panaszkezelés lgyintézési helyérél, cimeirél és a panaszkezelés maédjardl. A
tdjékoztatasnak jogvita esetén ki kell terjednie az illetékes békéltet6é testiiletekhez vald
fordulas lehet6ségére és elérhetbségeire.

A tanul6 az SZFI és/vagy SZGT tevékenységére vagy mulasztasara vonatkozd panaszat széban
vagy irasban az SZF| és/vagy az SZGT igazgatdjaval kozélheti. A panaszt haladéktalanul meg
kell vizsgdlni, és sziikség szerint orvosolni kell. Ha a tanuld a panasz kezelésével nem ért egyet,
vagy a panasz azonnali kivizsgaldsa nem lehetséges. Az SZGT a panaszrél haladéktalanul
koteles a fenntartd SZFI képviselGjét irdsban értesiteni.

Az SZFI hivatalos allaspontjardl az igazgaté datum szerint szdmozott hatdrozatban jogosult
nyilatkozni, melynek egy masolati példanyat az SZFI koteles a tanuldnak is megkildeni.

A panasz kivizsgaldsara az SZF| és/vagy az SZGT igazgatd irasbeli hatdrozatanak tartalmaznia
kell:

- a tanulé nevét, fontosabb oktatasi nyilvantartasi adatait,

- a tanulé panaszanak érdemi 6sszefoglalasat, az esetleges vonatkozé indoklas felsoroldsat,

- az SZFl részletes nyilatkozatat a panasz kivizsgdldsardl és a panasszal kapcsolatos
allaspontjardl.
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Az irasbeli panaszt az SZFl a beérkezését kdvetéen harminc napon belll irdsban (e-mail)
érdemben megvalaszolja. A panasz elutasitasat az SZFI indokolni koteles. A panaszrél felvett
dokumentumokat az SZFI elektronikus nyilvantartasban rogziti.

A panasz elutasitasa esetén az SZFl irdsban értesiti a tanuldt, hogy panaszaval — annak jellege
szerint — mely hatdsag vagy békéltet6 testilet eljdrasat kezdeményezheti. A tajékoztatasnak
tartalmaznia kell az illetékes hatdsag, illetve békéltet6 testiilet elérhetdségeit A
tdjékoztatasnak ki kell terjednie, hogy az SZFl az esetleges jogvita rendezése érdekében
igénybe veszi-e a békéltet6 testileti eljarast.

Az SZFI, mint kozszolgaltatasi tevékenységet is folytatd vallalkozds, a tanuldi panaszok
intézésére, a tanuldk tdjékoztatasara iskolatitkari Ugyfélszolgdlat miikodtetésérdl
gondoskodik Ugy, hogy az a tanuldk részére nyitva allé titkdrsagi helyiségben torténik.

29. 8§

Az SZF| és SZGT tanuldi a beiratkozassal és szerz6déskotéssel szobeli és irdsbeli tajékoztatast
kapnak jogaik gyakorlasahoz, illetve a tanuldi, tanulmanyi kotelezettségeik teljesitéséhez
szlikséges tudnivaldkrol.

A tanuld szerz6déskotésével és az oktatasban részvételével megszerzett adatokat,
informacidkat, dokumentumokat Gzleti titokként koteles megérizni, azt harmadik személyek
részére nem teheti hozzaférhet6vé

A tanuld titoktartdsi kotelezettséget vdllal, mely szerint a tudomdsdra jutott képzési
programot és oktatasi Osszefliggéseket, szervezeti-, gazddlkodasi- és egyéb adatokat,
informacidkat harmadik személynek nem adhatja at, ezért kartéritési felel6sséggel tartozik.

30.§
Az e szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben az SZFl és/vagy az SZGT SZMSZ-e,

Hazirendje, Tanuldi- és vizsgaszabalyzata, tovabba a tanuldkkal kotott képzési szerz6dések
rendelkezései, valamint a vonatkozd jogszabalyok az irdnyaddk.

Minden egyéb kérdésben az SZF| és/vagy az SZGT igazgatdja esetenként dont. E déntésekhez
a szlikségesnek tartott esetekben tantestileti értekezlet vagy az illetékes tanar véleményét

kérheti.

Budapest, 2023. junius 30.

Csanyi Janos sk.
SZFI Nonprofit Kft., Ggyvezet6/igazgatd
egyben, mint az SZFI SZGT fenntartdja
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